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Direktéren for centralen for naringsliv och infrastruktur 306/01.01.01/2023

Lupasihteerin valinta / Val av tillstdndssekreterare

Perustelut/Mativeringar

Loviisan kaupungilla on ollut julkisesti haettavana
rakennusvalvonnan lupasihteerin tehtava, jonka hakuaika paattyi
24.2.2023.

Tehtéviin kuuluvat pdaosin lupa-asioiden kasittelyyn liittyvat
tehtavat ja naiden lisdksi neuvonta ja asiakaspalvelu. Aktiivinen ja
asiakasmydnteinen tydskentelyote, oma-aloitteisuus, hyvat
tietotekniset valmiudet seka kyky hahmottaa laajempia
kokonaisuuksia ovat tyossa tarpeen. Tyossa edellytetdan myos
positiivista asennetta kaksikieliseen tydymparistéon seka toisen
kotimaisen kielen hyvaa suullista ja kirjallista taitoa ja toisen
kotimaisen kielen suullista taitoa. Tarvittaessa tarjotaan
mahdollisuus kielitaidon kehittdmiseen.

Kelpoisuusvaatimuksena tehtavaan on tradenomin tutkinto tai
soveltuva ammatillinen koulutus tai hyva tehtavaan soveltuva
tyokokemus seka asiakaspalveluscsaaminen. Kunnallisen alan
kokemus ja kaupungin kaytdssa olevien sahkoisten jarjestelmien
tuntemus katsotaan eduksi.

Palkkaus maaraytyy KVTES:n mukaisesti, tehtévakohtainen
palkka on 2 378 euroa kuukaudessa. Palkkaamisessa
noudatetaan neljan kuukauden koeaikaa.

Lupasihteerin tehtdvaan saatiin 18 hakemusta. Haastatteluryhma
(ymparistopaallikkd, johtava rakennustarkastaja /
rakennustarkastaja ja lupasihteeri) valitsivat kirjallisten
hakemusten perusteella haastatteluun tehtavaan parhaiten
soveltuviksi arvioidut seitseman hakijaa. Yksi haastatteluun
kutsutuista perui haastattelun.

Hallintos&annon 51.1. §:n kohdan 5 mukaan keskusten johtajat
valitsevat tyosopimussuhteisen henkiloston.

/

Lovisa stad har offentligt ledigférklarat uppgiften som
tillstandssekreterare, och ansdkningstiden gick ut 24.2,2023.

Till uppgifterna hér huvudsakligen uppgifter som hanfor sig till
behandlingen av tillstandsérenden samt radgivning och
kundservice. Ett aktivt och kundvanligt arbetssatt,
initiatividrmaga, goda datatekniska fardigheter och formaga att
gestalta storre helheter behovs i arbetet. En positiv instéllning till
att arbeta i en tvasprakig arbetsmiljé kravs liksom goda muntliga
och skriftliga kunskaper i det ena inhemska spraket samt
muntliga fardigheter i det andra inhemska spraket. Vid behov
erbjuds majlighet att utveckla sprakkunskaperna.
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P&atos/Beslut

Paivays ja allekirjoitus
Datum och underskrift

Behérighetskravet for uppgiften ar tradenomexamen eller l&mplig
yrkesutbildning eller god arbetserfarenhet som ar 1amplig for
uppgiften. Erfarenhet av kommunsektorn och fortrogenhet med
de elektroniska system som staden anvander réknas som merit.

Loénesattningen bestams enligt AKTA, och den uppgiftsrelaterade
l6nen &r 2 378 euro i manaden. Vid anstaliningen tillampas en
provotid pa fyra manader.

Uppgiften som tillstAndssekreterare séktes av 18 personer.
Utifran de skriftliga ansdkningarna valde intervjugruppen
{(miljochefen, ledande byggnadsinspektoren /
byggnadsinspektdren och tillstandssekreteraren) till intervju de
sju s6kande som de ansag lampa sig bast for uppgiften. En av
dem som kallades till intervju stéllde in intervjun.

Enligt punkt 5 i 51.1 §:n i forvaltningsstadgan véljer centralernas
direkttrer den personal som star i arbetsavtalsforhallande.

Hakemusasiakirjojen ja haastatteluvaikutelman muodostaman
kokonaisarvion perusteella lupasihteerin tehtdvaan valitaan Janni
Koivisto. Tehtdvan alkamispaivasti sovitaan erikseen. Palkkaus
maaraytyy KVTES:n mukaisesti, tehtavakohtainen palkka on

2 378 euroa kuukaudessa. Palkkaamisessa noudatetaan neljan
kuukauden koeaikaa.

Varasijalle valitaan Christina Kvick.

/

Utifran den helhetsbeddmning som baserar sig pa
anstkningshandlingarna och intervjuvintrycket valjs Janni
Koivisto till uppgiften som tillstdndssekreterare. Man kommer
separat Gverens om nar arbetet inleds. Lonesattningen bestadms
enligt AKTA, och den uppgiftsrelaterade l6nen ar 2 378 euro |
manaden. Vid anstéllningen tillampas en prévotid pa fyra
manader.

Pa reservplats valjs Christina Kvick.

Loviisassa 14.3.2023
Lovisa 14.3.2023
7

7

Markus Lindroos

elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtajan sijainen/
stallféretradare for direktoren for centralen for naringsliv och
infrastruktur
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Jakelu/Distribution

Hakijat/de sokande

Rakennusvalvonta/Byggnadstillsynen
Henkildstotoimisto/Personalbyran

Elinkeino- ja infrastruktuurilautakunta/Naringslivs- och
infrastrukturndmnden

Julkisesti nahtavilla 15.3.-5.4.2023 sahkdiselld iimoitustaululla/
Offentligt framlagt 15.3-5.4.2023 pa elektroniska anslagstavlan



sl

Loviisa=Lovisa

VIRANHALTIJAPAATOS
TJANSTEINNEHAVARBESLUT

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja  14.03.2023 § 3/2023

OIKAISUVAATIMUSOHJEET

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimusaika

Tahan paatdkseen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomiocistuimeen.

Oikaisuvaatimuksen saa tehda:

s se, johon paatos on kohdistettu tai jonka cikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatos valittémasti vaikuttaa (asianosainen), seka

s kunnan jasen.

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatéksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Loviisan kaupungin kirfjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirfjaamon aukioloajan
paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen |ahettamisesté. Kéytettdessa
tavallista s&hkdista tiedoksiantoa asianosaisen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon, jollei muuta ndytetd, kolmantena paivéané viestin
l&hettamisesta.

Kunnan jdsenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon seitseman
paivan kuluttua siitd, kun pdytakirja on nahtavana yleisessa
tietoverkossa.

Tiedoksisaantipdivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on se Loviisan kaupungin
toimielin, jonka alla paatdksen tehnyt viranhaltija toimii.

Kirjaamon yhteystiedot:

Postiosoite: PL 77, 07901 Loviisa
Kayntiosoite: Mariankatu 12 A
Sahkopostiosoite: kaupunki@loviisa.fi
Puhelinnumero: 019-5551

Kirjaamon aukicloaika on maanantaista perjantaihin klo 9-16.
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Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisilto

Poytakirja

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myds sahkoinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Qikaisuvaatimuksessa on ilimoitettava:

o pé&atds, johon haetaan oikaisua
« miten paatosta halutaan oikaistavaksi
e milld perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta,
postiosoite ja puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkdisena viesting,
vhteystietona pyydetdan ilmoittamaan myds sahkopostiosoite.

Paatésta koskevia poytakirjan otteita ja liitteitd voi pyytéa Loviisan
kaupungin kirjaamosta.
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ANVISNINGAR OM HUR MAN BEGAR OMPROVNING

Den som &r missndjd med detta beslut kan begéra omprovning skriftligt.
Andring i beslutet far inte sékas genom besvar hos domstol.

Ratt att begidra omprévning

Omprévning far begaras av:
+ den som beslutet avser eller vars ratt, skyldighet elier férdel direkt
paverkas av beslutet (part}, och

e kommunmedlemmar.

Tidsfrist for begdran om omprdvning
Omprovning ska begéras inom 14 dagar fran delfaendet av beslutet.

Begaran om omprdvning ska lamnas in till Lovisa stads
registratorskontor senast under tidsfristens sista dag innan
registraturen stanger.

En part anses ha fatt del av beslutet sju dagar efter att brevet séndes,
om inte nagot annat visas. Vid vanlig elektronisk delgivning anses
parten ha fatt del av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
sandes, om inte nagot annat visas.

En kommunmedlem anses ha fatt del av ett beslut sju dagar efter det att
protokollet fanns tillgéngligt i det allmanna datanatet.

Dagen for delfaendet raknas inte med i tidsfristen for begéran om
omprovning. Om den sista dagen for omprévningsbegéran infaller pa en
helgdag, sjalvstandighetsdagen, forsta maj, julafion, midsommarafion
eller en helgfri 16rdag, far omprévning begéras den férsta vardagen
darefter.

Omprovningsmyndighet

Omprovning begérs hos det Lovisa stads organ under vilket
tiansteinnehavaren som fattat beslutet lyder.

Registratorkontorets kontaktinformation:
Postadress: PB 77, 07901 Lovisa
Besoksadress: Mariegatan 12 A
E-postadress: kaupunki@loviisa.fi
Telefonnummer: 019 555 1

Registraturen ar 6ppen mandag—fredag kl. 9-16.
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Omproévningsbegarans form och innehall

Omprévning ska begéaras skriftligt. Ocksa elektroniska dokument
uppfyller kravet pa skriftlig form.

| omprovningsbegaran ska uppges:

« det beslut i vilket omprévning begars
« hurdan omprdvning som begérs

« pa vilka grunder omprovning begars.

| omprévningsbegaran ska dessutom uppges namnet p& den som har
begéart omprévning samt personens hemkommun, postadress och
telefonnummer.

Om omprovningsbeslutet far delges som ett elektroniskt meddelande
ska ocksé e-postadress uppges.

Protokoll

Protokollsutdrag och bilagor som géller beslutet kan begéaras hos Lovisa
stads registratorskontor.



