.“A

Loviisa=Lovisa

Verksamhetsplan for
morgon- och
eftermiddagsverksamheten
inom den grundlaggande
utbildningen i Lovisa stad

Planen &r godkand av namnden for fostran och bildning 26.5.2021 § 55



VERKSAMHETSPLAN FOR MORGON- OCH EF-
TERMIDDAGSVERKSAMHETEN INOM DEN
GRUNDLAGGANDE UTBILDNINGEN

INNEHALL

1 UTGANGSPUNKTER FOR ANORDNANDET ....veovieviseeseeeeeseessessesssssesseseesnesnessens 1
1.1 Verksamhetsidé och anordnande .........ccoeeviiiiiiiiiiii e 1
1.2 Verksamhetens omfattning och antagningsprincCiper .............ccoiiiiiiinniiniennnnn. 2
1.3 Ekonomi och verksamhetens avgifter ... 3
) A g T~V = o Yol T o1 [ PR 4
1.5 (O] 0] 0r= o a1l T = 1V o] = | £ EPTUPPTP PP 4
G T 0] Y= 51 T = PN 5
1.7  Skolskjutsar och forflyttning till verksamhetsstallet ...........ccccevvvniiiiiniiiiiiienennnn, 5

2  MORGON- OCH EFTERMIDDAGSVERKSAMHETENS INNEHALL ...ovvevveveeveeeeee 6
P20 S 1 - (Y L a1 o Vo - | USSR 6
2.2 Planering av verksamheten........c..ovviiiiiiiiii e ra 7
2.3 Morgon- och eftermiddagsverksamhetens centrala innehdll .............ccoevveeeeeeee. 7
2.4 Terminsplan och dagssChema..........ooooiiiiiiiiiiiii e 8
2.5  VerksamhetSmiljO ......oieeuiiiiriiiiiiie e 8
2.6 Morgonmal och MEllANMAl........uuuuururrruurrrrrrnnnrrrrrererrrrrnreerarrr..———————————————————. 9
2.7  Samarbete med hemmet och andra aktorer ...........ccouuiiiiiiiiiiiii s 9
2.8  Stdd i morgon- och eftermiddagsverksamheten.......c.ccooevviiiiiiiiiiniiiiinceeines 10

3 PERSONAL .eeiitiiie ettt tr e e s rr e s s e s rn s e sa s e s en e e nn s e e rnn e ennaenn 11
3.1 BehOrighetskrav .........o e 11
3.2 Arbetstid och arbetsavtal..........coooevuiiiiiiiii s 11
3.3 TyStNAdSPlKE...ccuu e 12
3.4  Fortbildning och [edarmOten ............eoi i 12

UTVARDERING AV VERKSAMHETEN........cciueiterteiresreseeseesiessessesesnssssessessensens 13



Lovisa stads verksamhetsplan for morgon- och eftermiddagsverksamheten

1 UTGANGSPUNKTER FOR ANORDNANDET

1.1 Verksamhetsidé och anordnande

Innehdllet i verksamheten baserar sig pa de nationella grunderna for morgon- och eftermiddags-
verksamheten for 2011, direktiv 1/011/2011, samt pa lagen om grundlaggande utbildning
628/1998, kapitel 8 § 48.

Malsattningen vid ansokningsskedet ar att erbjuda morgon- och eftermiddagsverksamhet i sam-
band med varje l&gstadieskola, och man satter i gdng med verksamheten om kriterierna uppfylls.
Den samhalleliga utgdngspunkten for verksamheten &r att forse barnet med en trygg uppvaxtmiljo
fore och efter skoldagen.

Enligt Lovisa stads forvaltningsstadga godkénner néamnden for fostran och bildning drsplanen for
morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den grundlaggande utbildningen och beslutar om
val- och avgiftskriterierna. Utbildningschefen ansvarar fér verksamheten. Utbildningschefen beslu-
tar om antagning till morgon- och eftermiddagsverksamheten och om befrielse fran eller lindring
av avgifterna. Koordinatorn ar ansvarig for de praktiska arrangemangen, och skolornas rektorer ar
narchefer fér verksamhetens personal.

NAMNDEN FOR FOSTRAN OCH BILDNING

utbildningschefen

koordinatorn

— T

rektor rektor rektor
morgon- och morgon- och morgon- och
eftermiddagsklubb eftermiddagsklubb eftermiddagsklubb

Lovisa stad kan vid behov skdta verksamheten i samarbete med férsamlingen eller olika féreningar
som en kopt tjanst med ett separat avtal med aktéren.
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1.2 Verksamhetens omfattning och antagningsprinciper

Lovisa stad erbjuder morgon- och eftermiddagsverksamhet inom den grundlaggande utbildningen
for skolornas elever i drskurs ett och tva och for elever i arskurs 3—6 vilka ar 6verforda till sarskilt
stod. Vid ordnandet av verksamheten ska behoven utgdende fran olika sprakgrupper beaktas.

Plats beviljas i nedanstdende ordning till
o elever i drskurs ett
e elever som ar dverforda till forlangd laroplikt
o elever i drskurs 2—6 vilka ar 6verforda till sarskilt stod.

I férsta hand antar vi den egna skolans elever och dem som ansokt om en plats under anséknings-
tiden.

Ingen far komma i samre stallning an andra till exempel pa grund av behov av sarskilt stod, kultur-
bakgrund, etnisk bakgrund, kon, dlder, religion, sprak, lyte eller sjukdom.

Skolbarnen har ingen s& kallad subjektiv ratt till morgon- och eftermiddagsverksamheten. Kommu-
nen faststaller omfattningen av verksamheten, verksamhetsplatserna och antalet barn.

Under ansokningstiden behdver minst sju barn anmalas till eftermiddagsverksamheten och minst
tio barn till morgonverksamheten for att vi ska kunna starta en egen grupp for verksamheten i
fradga. Ifall barnantalet under verksamhetsperioden underskrider sju barn (i morgonverksamheten
tio barn) kan bildningsnamnden ta stallning till den fortsatta verksamheten.

D3 antalet barn Gverstiger 15 rekommenderas tva ledare, och ifall antalet elever Gverstiger 25 be-
hovs det tre ledare i gruppen. Gruppstorleken ar dock beroende av de tillgangliga lokalerna. For
respektive barn som deltar i verksamheten erbjuds eftermiddagsverksamhet minst 570 timmar
(cirka tre timmar per dag) eller 760 timmar (cirka fyra timmar per dag) under lasdrets arbetsda-
gar.

Morgonverksamheten ordnas under skoldrets vardagsarbetsdagar fore skoldagen fran och med
klockan 7.00. Verksamheten kan ske i samband med morgonvarden for forskoleelever om denna
ordnas i skolans lokaler. Eftermiddagsverksamheten ordnas under skoldrets vardagsarbetsdagar
klockan 12.00-17.00.

Om verksamheten ordnas som en kopt tjanst, ingds ett separat avtal med den som ordnar verk-
samheten. For deltagarna ar avgiften dock densamma som inom kommunens egen verksamhet.
Kommunen betalar respektive lasér den som ordnar verksamheten en avtalsbaserad ersattning
som grundar sig pa antalet barn.
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1.3 Ekonomi och verksamhetens avgifter

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ar budgeterad som en del av den grundlaggande utbild-
ningen. Kommunen far statsandelar for verksamheten enligt lagen om finansiering av utbildnings-
och kulturverksamhet.

De nuvarande val- och avgiftskriterierna for morgon- och eftermiddagsverksamheten tradde i kraft
1.8.2020.

Avgifter som tas ut for verksamheten
e Manadsavgiften for morgonverksamheten &r 50 euro frén klockan 7.00 tills skoldagen bor-

jar.

Méanadsavgiften for eftermiddagsverksamheten fram till klockan 16 &r 70 euro.

Manadsavgiften for eftermiddagsverksamheten fram till klockan 17 ar 80 euro.

For augusti och januari tar vi ut halva avgiften, alltsd 25 euro, 35 euro eller 40 euro.

Ifall staden ingdr ett avtal med en serviceproducent kan utbildningschefen faststélla en sar-

skild dagstaxa for verksamheten.

e Om morgon- och eftermiddagsverksamhet ordnas hogst tio dagar per ménad tas endast
halva avgiften ut.

e Om barnet pa grund av egen sjukdom inte kan delta i verksamheten en léngre tid an 10
dagar under en kalenderménad, tas endast halva avgiften ut.
Om en frédnvaro som beror pd sjukdom pdgér en hel kalendermdnad, tas ingen avgift ut.

e Om barnet av ndgon annan orsak inte deltar i verksamheten under en hel kalendermanad,
tas halva manadsavgiften ut.

e Utbildningschefen beslutar om befrielse fran eller lindring av kundavgifterna.

e Avgiften ar hélften av manadsavgiften om eleven pd grund av pdvisad samvardnad deltar
hogst i halften av manadens klubbdagar.

e Syskonrabatt beviljas inte.

Andra avgifter kan inte tas ut for deltagande i verksamheten.

Frukost, mellanmadl och material
Avgiften innefattar frukost, mellanmal och material samt utfarder och evenemang som hér till normal
verksamhet samt olycksfallsforsakring.

Overskridning av vardtiden

Ifall vérdnadshavaren inte foljer de avtalade vardtiderna tar vi ut 10 euro for varje Gverskridning.
Ledaren meddelar faktureringen och avgiften debiteras i samband med f6ljande manadsfaktura. Ifall
vi inte kan n& vardnadshavaren gor vi en barnskyddsanmalan.
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Fakturering
Manadsavgiften faktureras i efterhand. Fakturorna fér augusti och september samt januari och feb-
ruari sammanslas till en faktura.

Ingen avgift tas ut ifall det i en av grundtrygghetscentralen godkand vérdplan for ett barn som
overforts till forlangd laroplikt foreslas eftermiddagsvard. Avgiftsbefrielse kan dven beviljas pa basis
av ett utldtande fran en tjansteinnehavare inom socialvarden. Avgiftsbefrielse kan inte beviljas ret-
roaktivt. Beslutet om befrielse ar i kraft hogst till slutet av innevarande lasar.

Ifall barnet deltar bade i morgon- och eftermiddagsverksamheten sammanslds fakturorna till en
faktura.

De avgifter som tas ut for eftermiddagsverksamheten ar direkt utsékbara och 6éverférs till en indriv-
ningsbyra for indrivning inklusive rantor och indrivningskostnader. Indrivningsbyrdn skickar en av-
giftsbelagd betalningspaminnelse.

Franvaroanmadlan
Ifall barnet pa grund av sjukdom eller av annan orsak inte deltar i eftermiddagsverksamheten, ska
vardnadshavaren meddela verksamhetsstéllet om barnets franvaro per SMS.

1.4 Ansokan och beslut

Mojligheten att anstka till verksamheten 6ppnas i samband med anmalan till skolan och fortsatter
till mitten av april. Vi informerar om ansodkningstiden pa stadens webbplats samt i skolorna, forsko-
lorna och pa Wilma. Ansokan till morgon- och eftermiddagsverksamheten ska goras elektroniskt pd
Wilma och ansdkan ar bindande.

P& basis av de anstkningar som returnerats inom utsatt tid fattas beslut om foljande lasars grup-
per inom morgon- och eftermiddagsverksamheten. Aven ansékningar som inkommit efter ansdk-
ningstiden beaktas och barnen far komma med om det finns plats i gruppen och 6vriga verksam-
hetsforutsattningar tilldter det. Utbildningschefen antar barnen till morgon- och eftermiddagsverk-
samheten i enlighet med verksamhetsplanen. Beslutet skickar vi for kénnedom till vdrdnadsha-
varna i juni.

1.5 Uppsagning av plats

Uppsagningen ska goras skriftligt. Ifall platsen sags upp, upphér avtalet i slutet av foljande kalen-
derménad. Ifall platsen sags upp innan verksamheten inleds trader uppsagningen i kraft omedel-

bart och ingen avgift tas ut. Ett avtal som sagts upp i augusti efter att verksamheten inletts upp-

hor vid utgdngen av augusti. Ifall tvd manaders avgifter r obetalda, sags platsen upp fran bérjan
av den tredje manaden och avgiften gar till utsdkning.

Inget barn kan pa grund av sitt beteende eller av annan dylik orsak ségas upp frdn sin plats i ef-
termiddagsverksamheten d& ett beslut har fattats for hela lasdret. Problemsituationer behandlas
tillsammans med barnet, vardnadshavarna, ledaren, rektorn och skolans 6vriga sakkunniga. Ifall
upprepade behandlingar inte medfor 6nskat resultat ska relegering pa viss tid 6vervagas. Utbild-
ningschefen fattar beslut om relegering pé foredragning av ansvarspersonen for eftermiddagsverk-
samheten.
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1.6 Forsakringar

Varje barn som deltar i verksamheten ar olycksfallsforsakrad. Forsakringen ar i kraft i det fall att
staden anses vara huvudarrang6r. Om verksamheten ordnas som en kopt tjanst ska serviceprodu-
centen se till att en olycksfallsférsakring tecknas for alla barn som deltar i verksamheten. Forsak-
ringen ingdr i verksamhetsavgiften.

1.7 Skolskjutsar och forflyttning till verksamhetsstallet

Eftermiddagsverksamheten anordnas i skolornas lokaler eller i skolornas omedelbara narhet. Bar-
nen forflyttar sig sjélva frén skolan till verksamhetsstallet. Ifall verksamheten &r pa skjutsavstand
frén skolan stdr kommunen for transportkostnaderna. Vardnadshavarna ansvarar for transporten
av barnen till morgonverksamheten och for hemfarden frén eftermiddagsverksamheten.

Ifall eleven har beviljats ratt till skjuts, kan denna formdn anvandas inom ramen for redan befint-
liga skolskjutsar. Sarskild skjuts fran eftermiddagsverksamheten ordnas inte, men de elever som
beviljats ratt till skjuts kan ta del av skjutsarna, sdvida det finns plats och inga rutténdringar sker.
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2 MORGON- OCH EFTERMIDDAGSVERKSAMHETENS
INNEHALL

2.1 Malséattningar

Morgon- och eftermiddagsverksamheten baserar sig pd de grunder som Utbildningsstyrelsen fast-
stallt for verksamheten (1/011/2011, 19.1.2011). De centrala malen ar manskliga rattigheter, jam-
likhet, demokrati, bevarande av naturens méngfald och miljons livskraftighet samt godkannande
av kulturens mangfald. Verksamheten bor i likhet med den grundlaggande utbildningen frémja
samhorighet och ansvarsfullhet samt hdgakta den enskilda individens rattigheter och friheter.

Morgonverksamhet

Morgonverksamheten har som mal att erbjuda barnet en trygg morgon fére skoldagen. Verksam-
heten syftar till att

e stdda barnets tillvaxt

o framja den samhalleliga jamstalldheten och férebygga marginalisering

o forebygga de riskfaktorer som hanger ihop med att barnet ar odvervakat och ensamt.

I samband med morgonverksamheten bjuder vi barnet pa morgonmal.

Eftermiddagsverksamhet

Eftermiddagsverksamheten erbjuder barnet en trygg uppvaxtmiljo efter skoldagen. Verksamheten
syftar till att
e stdda barnets tillvaxt och utveckling
skapa en god grund for sunda satt att tillbringa sin fritid
stéda familjerna i uppgiften som fostrare
férebygga de riskfaktorer som hanger ihop med att barnet ar odvervakat och ensamt
framja den samhalleliga jamstalldheten och férebygga marginalisering
stoda barnets skolgdng och inlarning
ingripa i tid och starka det sociala.

Verksamheten har sin speciella karaktar, dar en kvalitativ fritidsverksamhet podngteras. Eftermid-
dagsverksamheten erbjuder trygghet, narvaro, vila och ledd verksamhet. I samband med eftermid-
dagsverksamheten bjuder vi barnet pd mellanmal.

Stod for valbefinnande och for den emotionella och sociala utvecklingen
Morgon- och eftermiddagsverksamheten har som mal att stéda barnets emotionella utveckling.
Malet &r att var och en ska kanna sig accepterad och uppskattad som den hen ar. Barnet lar sig att
uttrycka olika kanslor och att reglera dessa.
Malsattningen ar att hitta fritidshobbyer som stéder barnets tillvaxt som person.

Genom gemensamma regler och granser far barnet uppleva trygghet och tillit.
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Stod for den etiska fostran

Morgon- och eftermiddagsverksamhetens malsattning ar att stoda barnets etiska fostran. Varje
barn ses som en vardefull individ. Malsattningen med etisk fostran ar att forsta ansvar och vaxel-
verkan.

I verksamheten handleder vi barnen att ansvara for
¢ sitt eget valbefinnande och sunda levhadsvanor
andras valbefinnande med tillhdrande rattigheter och skyldigheter
att det egna beteendet och kénslorna kan ha féljder bade for en sjélv och andra
att dverenskommelser och givna anvisningar inom gruppen iakttas
hur de forhaller sig till miljon och naturen.

2.2 Planering av verksamheten

Utbildningschefen bar huvudansvaret for verksamheten. Koordinatorn for eftermiddagsverksam-
heten ar ansvarig for de praktiska arrangemangen. Morgon- och eftermiddagsklubben inom den
grundlaggande utbildningen arbetar som en sjadlvstandig enhet. Skolans rektor ar narmaste chef
for ifrdgavarande personal. Om verksamheten skots som en kopt tjanst, forbinder sig anordnaren
att folja kommunen prissattning, regler och planer. Ledarna deltar aven i de verksamhetsledarmé-
ten som kommunen ordnar.

Verksamhetsledarméten ordnas minst en gang per termin. P3 hostens méte gar vi igenom de an-
malda barnen, verksamhetsplanen, reglerna, meddelandena till vardnadshavarna och det administ-
rativa. P& varens mote diskuterar vi utvarderingen och utvecklingen av verksamheten och det
kommande verksamhetsdrets verksamhet.

2.3 Morgon- och eftermiddagsverksamhetens centrala innehall

Morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den grundldaggande utbildningen &r verksamhet med
en trygg vuxen nara till hands, och bestdr av lek, spel, idrott, musik, konst och hantverk, lasning,
drama och fri samvaro som enheterna sjdlvstandigt ordnar. Fér barnen ordnas méjlighet till 1axlas-
ning, liksom till vila och avkoppling. Daglig vistelse utomhus ger barnet en naturlig chans till lek
och rorelse pa egna villkor. D& verksamheten planeras beaktas barnens och vardnadshavarnas
onskemal. Stravan ar att uppnd balans mellan ledd verksamhet och egen verksamhet, sd att efter-
middagen inte blir for tung.

Ett mangsidigt innehdllsutbud starker barnens kulturella identitet. Innehéllet kan ansluta sig till
malinriktad fritidsverksamhet och annan verksamhet som stéder utvecklingen.

I verksamheten betonas etisk utveckling och jamstalldhet samt vardagssysslor, livsmiljé och en
héllbar livsstil.

Centralt innehall &r:
e praktiska fardigheter och pyssel
lek (ledd och fri) och samspel
motion och utevistelse
kultur och traditioner
lasning och berattande
majlighet till 1axlasning
mat och vila
olika teoretiska och praktiska amnen.
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2.4 Terminsplan och dagsschema

Morgonverksamheten sker till storsta delen inomhus. Dagligen forsiggar en del av eftermiddags-
verksamheten utomhus, i skolans gymnastiksal eller i ndgon annan lokal som anvisats skolans ef-
termiddagsverksamhet.

Varje grupp utarbetar en egen terminsplan i vilken man beaktar verksamhetens centrala innehall.
En mall for terminsplanen finns som bilaga.

I den vardagliga rutinen ska det finnas plats for fri lek och spel samt mdjlighet till Iaxlasning. Varje
verksamhetsstalle gér upp ett tidsplanerat dagsschema, vilket innefattar

utevistelse

mellanmal

avkoppling, saga eller diskussion

majlighet till 1&xlasning

pyssel, lek och annan verksamhet.

2.5 Verksamhetsmiljo

Enligt lagen om grundlaggande utbildning har barn som deltar i morgon- och eftermiddagsverk-
samheten ratt till en trygg miljo i verksamheten.

Den sociala miljon

Med hjalp av morgon- och eftermiddagsverksamheten férsdker man férkorta barnens ensamma tid
fore och efter skolan. I verksamheten ser man till att miljon ar trygg och att barnet inte blir mob-
bat, utsatt for trakasserier eller vald. Férfarandet vid eventuella mobbningsfall foljer ett tillvaga-
gangssatt som planerats for andamalet.

Verksamheten ger fardigheter i att ta hand om sig sjalv och till att kreativt utveckla sig sjalv.

I verksamhetens planering beaktas bade enskilda aspekter och aspekter som hor ihop med samho-
righet. I varje dag ingdr

e verksamhet i grupp

e mangsidig och stimulerande verksamhet som motsvarar barnets behov

¢ modjlighet till vila och att vara for sig sjalv

e i man av mojlighet en inblick i dagens skolhdndelser och barnets egna erfarenheter.

De som deltar i verksamheten kan fa majlighet att vara med och bygga upp och utveckla verksam-
hetsmiljon. Malsattningen &ar att skapa en miljé som &ar 6ppen, uppmuntrande, positiv och utan
tidspress och som uppratthdlls av ledarna och de som deltar i verksamheten. Barnen far inte utsat-
tas for mobbning, trakasserier eller vald. Om det uppstdr problemsituationer ska man omedelbart
ingripa i problemet.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten &r en fortsattning pa fostringsarbetet inom smabarnspe-
dagogiken och forskolan. Verksamheten ar dock frivillig och ar en del av barnets fritid. Malsatt-
ningen ar att skapa en miljé som 6ppen, uppmuntrande och utan tidspress.
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Den fysiska miljon

Verksamheten anvander sig av skolans lokaler eller andra lampliga verksamhetsmiljéer. Den om-
kringliggande naturen utgér en del av verksamhetsmiljon. Verksamhetsmiljon ska stoda elevens
uppvaxt och inlarning: den ska vara fysiskt, psykiskt och socialt trygg och stéda elevens halsa.
Malsattningen ar ocksd att stéda elevens inlarningsmotivation och nyfikenhet, och att framja bar-
nets aktivitet genom att leda in barnet pd intressanta utmaningar och problemldsningar. Inlar-
ningsmiljon ska ge eleven fardigheter i att stdlla upp egna mal och utvardera sig sjalv.

I Lovisa sker en stor del av verksamheten i skolornas lokaler, vilket innebar att bildningsvasendet
tillsammans med tekniska vasendet ansvarar fér den fysiska miljon och tryggheten i enlighet med
lagen om grundldaggande utbildning. Samarbetsparterna ansvarar sjalva fér de lokaler som de ager
eller hyr vilka anvands i verksamheten. I byggnaderna ska finnas skriftliga och enligt lag gallande
raddnings- och sakerhetsplaner. De ledare som deltar i verksamheten ska gora sig fértrogna med
raddnings- och sékerhetsplanerna. Sarskild uppmarksamhet ska ocksa dgnas at sakerheten utom-
hus och 3t 6vervakningen av barngruppen.

2.6 Morgonmal och mellanmal

De barn som deltar i morgonverksamheten f&r morgonmal och de som deltar i eftermiddagsverk-
samheten mellanmal. Mellanmalen planeras sd att de &r mangsidiga och varierande och foljer de
nationella kostkriterierna och beaktar de befintliga specialbehoven. Ledarna ansvarar for utdel-
ningen av mellanmalet. Ledarna meddelar dven andringar i antalet barn och specialdieter till den
som levererar mellanmalet.

2.7 Samarbete med hemmet och andra aktorer

Malsattningen med morgon- och eftermiddagsverksamheten &r att stoda fostran i hemmet och
skolan. Samarbetet mellan hemmet och skolan ar en naturlig del av verksamheten. Malet &r att
skapa en uppvaxtmiljé som framjar barnets gynnsamma utveckling. V3rdnadshavarna har det hu-
vudsakliga ansvaret for barnets fostran. Ledarna for morgon- och eftermiddagsverksamheten an-
svarar for barnets fostran som medlem av ifrdgavarande gemenskap.

Vi informerar aktivt vdrdnadshavarna om verksamheten. Varje klubb utarbetar ett meddelande
som innefattar det klubbspecifika dagsschemat, information om ledarna och kontaktuppgifter, in-
formation om de avgifter som tas ut for verksamheten, hur man ansoéker om en plats och sager
upp sin plats samt en lank till verksamhetsplanen.

Inom morgon- och eftermiddagsverksamheten kan man pé ett méngsidigt satt samarbeta med
olika sammanslutningar, foreningar och féretag. Samarbetet gér det méjligt att anordna en
mangsidig verksamhet. Man samarbetar med kultur- och fritidsvasendet, socialvasendet, tekniska
vasendet och kostservicen samt med andra aktorer. Malet &r att stéda barnet och hens familjs var-
dag och lyfta fram olika stodatgéarder.
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2.8 Stdd i morgon- och eftermiddagsverksamheten

Morgon- och eftermiddagsverksamheten starker barnets tillvaxt och utveckling som helhet. For de
barn som ar 6verforda till sarskilt stéd ska féljande aspekter beaktas:

e arbetssatt och verksamhetsmiljo

e barnens dlder och utvecklingsstadier samt individuella behov

e stdd for utvecklingen av sjélvkanslan och den egna aktiviteten med tanke pd social tillvéxt
och sjalvstandighet

mojlighet att f& kdnna att man lyckas och att gora saker och ting tillsammans

en klar planering av verksamhet och tidsanvandning

motion, spel och lekar

att folja regler

fardighet att géra saker och ting tillsammans.

Lokalerna och utrustningen ska ocksa vara lampliga for barn som behoéver stod. Harvid beaktar vi
¢ lokalernas storlek, mdjlighet till flexibilitet och tillganglighet samt att passagen ar funge-
rande
e anvandningen av fargsattning och belysning.

Vi stoder ledarnas arbete med hjalp av konsultering av speciallarare eller elevvardspersonal. Sam-
arbetet med skolan ska poangteras. Dartill ar ledarnas elevkannedom och fortbildning av stor vikt.

D3 barnet ar i behov av sarskilt stod foljs de allmdnna malsattningarna och innehdllen i verksam-
heten. Aven barnets individuella behov ska beaktas. Morgon- och eftermiddagsverksamheten for
elever i behov av sarskilt stdd kan vid behov ordnas i samband med VOM-grupperna.

Inom ramen for verksamheten kan tid reserveras for att utféra uppgifter som anknyter till skolar-
betet. Tyngdpunkten i morgonverksamheten ar en lugn och trygg morgonstund innan skoldagen
borjar. Nar vi planerar innehallet i eftermiddagsverksamheten beaktar vi barnets behov och 6nske-
mal.

D3 vi ordnar verksamheten beaktar vi behov som beror pd sprakgrupp och alder. Vi beaktar dven
behov som beror pé olika kulturbakgrund samt lokala sérdrag s bra som méjligt.
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3 PERSONAL

Med hanvisning till 8 kapitlet 48 e § i lagen om grundldaggande utbildning (628/1998) ska det med
beaktande av hur verksamheten ar ordnad finnas ett tillrackligt antal yrkeskunniga ledare i mor-
gon- och eftermiddagsverksamheten.

For anskaffning av tjanster for sddan morgon- och eftermiddagsverksamhet som avses i lagen om
grundlaggande utbildning (628/1998) kravs ett intyg dver utredning av brottslig bakgrund
(504/2002 § 2). Nar en person forsta gangen anstalls ska ett straffregisterutdrag enligt 6 § 2
mom. i straffregisterlagen (770/1993) uppvisas for chefen.

3.1 Behorighetskrav
Behdrig som ledare i morgon- och eftermiddagsverksamheten ar den som

1) har avlagt for uppgiften lamplig hogskoleexamen, examen pa institutnivad, yrkesinriktad
grundexamen eller motsvarande tidigare studier, yrkesexamen eller specialyrkesexamen
och som har i samband med utbildningen inhamtad eller genom erfarenhet visad formaga
att arbeta som ledare i en barngrupp

2) har behdrighet att meddela klassundervisning, férskoleundervisning, specialundervisning
eller amnesundervisning eller som elevhandledare (986/1998, kapitel 3 a, § 9 a).

Chefen introducerar de nyanstallda i arbetsuppgifterna. Varje anstalld tilldelas den uppdaterade
verksamhetsplanen.

3.2 Arbetstid och arbetsavtal

I uppgiften som ledare for eftermiddagsklubben tilldmpas huvudsakligen allman arbetstid. Ledare
pa heltid har en arbetstid som ar hogst nio timmar i dygnet och hogst 38 timmar och 15 min i
veckan. Ledarens arbetstid faststalls i arbetsavtalet. I regel kombineras arbetet med skolgdngs-
handledaruppgifter i skolan och faststélls alltid i bérjan av lasdret enligt behovet. Arbetet ar van-
ligtvis deltidsarbete. I arbetstiden ingdr barnens mellanmalsstund. Ifall ledaren &ter med barnen
uppbars for mellanmalet en ersattning som motsvarar dess beskattningsvarde. P& grund av arbe-
tets art ingdr ingen separat matrast i arbetstiden.

Varje ledare ska forutom arbetsavtalet ha en personlig uppgiftsbeskrivning.

Rektorn uppgor pd arbetsgivarens vagnar ett arbetsavtal och en uppgiftsbeskrivning. De dagliga
arbetstidsarrangemangen uppgérs sa att den 6verenskomna arbetstiden ar regelbunden och bin-
dande for bagge parterna. Arbetstagaren for in avvikande arbetstider pd blanketten for uppfoljning
av arbetstiden.

Ledaren kan vid behov pa forordnande av chefen géra mer- eller 6vertidsarbete.
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3.3 Tystnadsplikt

I 40 § i lagen om grundlaggande utbildning foreskrivs: Uppgifter som berér eleven och som ar
nédvandiga for ordnande av undervisningen kan utbytas mellan undervisningspersonalen, halso-
vardare och 6vrig elevvardspersonal. Skolans personal (rektor, larare, skolgangshandledare, annan
personal samt lararstuderande) har tystnadsplikt. Tystnadsplikten innebar att ett enskilt barns eller
en enskild ungdoms personliga angelégenheter inte far behandlas utanfor skolteamet. Uppgifter
som galler en minderarig elev far ges endast till vdrdnadshavaren.

Tystnadsplikten galler bland annat
e uppgifter om elevers, personalens eller deras familjemedlemmars personliga situation eller
ekonomiska stallning
uppgifter som berér privatlivet
uppgifter om halsotillstdndet
klientskap inom socialvdrden
psykologiska test och undersékningar
uppgifter om att eleven far sarskilt stod eller specialundervisning
hemligt telefonnummer.

Tystnadsplikten fortsatter ocksa efter att anstéllningen har avslutats och den beror dven muntlig
information. I tystnadsplikten ingdr ocksd ett forbud att utnyttja konfidentiell information till egen
fordel eller for att skada en annan.

3.4 Fortbildning och ledarméten

Ledarna far fortbildning vid behov. Vid skolstarten deltar alla ledare i ett introduktionsméte dar
man behandlar aktuella frdgor och planerar verksamheten. Darutéver samlas ledarna till ett mote
per termin. Koordinatorn ar sammankallande.
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4 UTVARDERING AV VERKSAMHETEN

Verksamheten utvarderas pa det satt som Undervisningsministeriets forutsatter. En enkat for ut-
vardering av morgon- och eftermiddagsverksamheten skickas till vdrdnadshavarna i mitten av
verksamhetsperioden, senast i januari. Forfrdgan har utarbetats utgdende fran den mall som finns
i Handbok i morgon- och eftermiddagsverksamhet for skolelever. Enkaten genomfors i syfte att
framja uppndendet av de mél som stallts upp for eftermiddagsverksamheten och for att utveckla
verksamheten. De huvudsakliga resultaten beaktas vid utarbetandet av nya verksamhetsplaner
och framlaggs namnden for kdnnedom. Lovisa stad syftar till att drligen delta i Utbildningsstyrel-
sens nationella utvarderingar. Utvarderingsresultaten publiceras pd stadens webbplats.

Bilaga 1: Mall fér terminsplan
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Bilaga 1: Mall for terminsplan

HOSTTERMIN
M | FYSISKA AKTI-
R | VITETER INOM- | PYSSEL OCH UTTRYCKS-
N. | OCH UTOMHUS | BILDKONST FORMAGA MUSIK ANNAT
— Vi tillverkar namn- | Lekar for att Idra Vi bekantar oss
U, lappar, faster dem | kdnna varandra med varandra i
8 pa stolar, klad- lugn och ro.
S stallningar och s
< vidare.
Lekar for att lara Vi fortsatter till- Lekar for att lara Vansanger och Vi kommer dver-
kdnna varandra verkning av namn- | kdnna varandra vanlekar ens om klubbens
lappar. regler.
o | Bollspel Lasstunder: sagor,
o Vi tillverkar berattelser och Utflykt till narmil-
E Friidrott — klubbtavla ramsor jon
e — tavla med reg-
w | Barnen bekantar ler Sinnesférnimmel-
N sig med klubbens | — tavla med an- ser: material fran
motionsredskap visningar om naturen
genom lek. hur redskapen
anvands.
Aktiviteter ute i Pyssel med Ramsor och ryt- Sanger och ljud Halloweenfest
det fria material fran natu- | mer: som forknippas
e ren rytmer med den | med naturen och
8 Bollspel egna kroppen och | farger
v Halloweenpyssel med rytminstru-
(@) ment
Lésstunder
Hinderbanor Vi tillverkar fars- Rorelse till olika Sanger om natur Svenska dagen
5 dagskort eller rytmer och vinter
o | Rorelselekar farsdagsgdva Utflykt till ishallen,
E simhallen
S | Bollspel Teckning + farg
= och form
Bollspel Julpyssel av olika | Tomtelekar, Lucia- | Julsdnger Julfest
= slag tdg, julskddespel
o | Rorelse till musik Luciasdnger Tomtebana och
E Julkalender under utstallning av hos-
9 | Julfest lasstunden Skivradet tens arbeten
(@)
Foraldrarna med!
Gymnastiksal Handarbetssal Egna lokaler Musiksal Alla dagar
2 | Skolgdrd Musiksal Skolans gardsplan | Egna lokaler — lugn stund
<{ | Idrottsplan Egna lokaler — laxlasning
[a

14




Lovisa stads verksamhetsplan for morgon- och eftermiddagsverksamheten

VARTERMIN
M | FYSISKA AKTI-
R | VITETER INOM- | PYSSEL OCH UTTRYCKS-
N. | OCH UTOMHUS | BILDKONST FORMAGA MUSIK ANNAT
Vinteraktiviteter "Vinterpyssel”, Lasstunder Vintervisor Djuren under vin-
— skiddkning material fran vin- tern
g — skridsko&kning | ternaturen.
S | — 3ka backe
Z | - sndlekar och
i dylikt
Vinteraktiviteter Pyssel infor Alla Vem var J. L. Vintervisor Djuren under
hjartans dag Runeberg? vintern
= Fastlagsakning — kort Véanskapsvisor
< — gdva Saga
a — dekorationer Skivradet
i och dylikt Pratstund:
L Vad &r vénskap?
Kalevaladagen
Utelekar Paskpyssel Lasstund Djur och natur pd
%) varen
< Musik — ljud och
= farg i p&skstam-
ning
Utelekar och spel | Varens tecken Lasstund Varvisor och ram- | Djur och natur pd
» — pyssel sor vdren
= M. Agricoladagen
% Forsta maj-pyssel
— | Utelekar, spel och | Morsdagspyssel Lasstund Vérvisor och ram- | Kaffestund med
S | sport sor foraldrar
2
< Varutflykt
=
Gymnastiksal Handarbetssal Egna lokaler Musiksal Alla dagar
2 | Skolgdrd Musiksal Gardsplan Egna lokaler — lugn stund
<{ | Idrottsplan Egna lokaler — laxlasning
[a W
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